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Dans cet exposé

. Infroduction a WordPress

. Comment ajouter un article ou une page
. Comment ajouter des mots-clés

. Comment ajouter des catégories

. Comment ajouter une image

. Comment gjouter une vidéo

. Comment ajouter un lien

. Comment ajouter un widget



Objectifs

1- Vous présenter les notions de base sur
|'utilisation de WordPress en vous apportant
sur le Tableau de bord

2. Vous donner un apercu de « comment
¢a marche » WordPress

3. Vous donner des trucs et astuces sur la
bonne utilisation de WordPres




1. Intfroduction a WordPress

» \WordPress est un CMS, pour Content
Management System (systeme de gestion de
contenu). On I'associe couramment a l'idée
d'un service de blog, mais c'est en réalité bien
plus que cela | Cefte plate-forme permet de
construire des sites web robustes et enfierement
fonctionnels, et d'atteindre presque n'importe
quel niveau de complexite.

CMS = Content Management System / Systéme de Gestion de Contenu (SGC)
Pour faire simple, c’est une base solide pour la

création d’un site web dit dynamique




Exemples de CMS .

23 Joomlarl @
WORDPRESS
Q PRESTASHOP

Drupal
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Histoire

» Fondée en 2009 par Emilie LEBRUN et Nandor WIENER
apres deux années de collaboration au sein du groupe
CANAL +, Whodunit est une agence qui accompagne
ses clients dans la définition et la réalisation de leurs sites
iIntfernet.

®» Ce n'est pas un secret, WordPress connait la plus forte
croissance de plate-forme sur le web : il est ['un des
outils de blogging les plus populaires disponibles et vient
tout juste de féter ses 10 ans | Mais ce que beaucoup
de gens ne savent pas, c'est que c’est un systeme de
gestion de contenu puissant (CMS) qui peut étre utilisé
pour autre chose que pour les blogs.




WordPress est disponible en deux
VErsions

WordPress.com WordPress.org
est une plateforme permet de télécharger
d'hébergement : vous et d'installer le CMS
choisissez le theme et chez I'hébergeur de
les fonctionnalités. votre choix et de le

personnaliser a volonte.

@

WORDPRESS



Les 10 raisons d'utiliser WordPress

2 WordPress est gratuit et open source
% WordPress est tres bien sécurisé !
o WordPress est facile d'utilisation
% En constante amélioration
Offre de plugins

% Vous pouvez intégrer facilement des
applications

2 Vous n'étes pas seul
% Choix de themes impressionnant

 L'optimisation pour les moteurs de
recherche ou SEO

% Sites accessibles aux standards

o Ecrire une actualité

» Mettre & jour le contenu

o Insérer un lien

» Mettre en forme le contenu

&

» Optimiser le référencement

P 4

o Installer un plugin

» Changer de theme

» Modifier la présentation (css, php)
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5- Deux interfaces

Front Office :

Site accessible par les
internavutes

MR xQ

hitp://www.mosfa-ompda.org/fr/

Back Office :

Interfface d’administration du site

permettant les mises a jour

Tabea de boed

Bierwenwe sur WordPress !

Lancezvous Btapes suivantas Phs dactons
K o B
+ Ba
A [
o] X,
ShaCviga Page Balicer News . Erowlion rapide

hitps://mosfa-ompda.org/wp-admin/



Connexion et MAJ

hitps://www.mosfa-ompda.org/wp-login.php

W

Entrez votre Identifiant et
votre Mot de passe fourni
par 'administrateur pour
VOus connecter au Back-
office .

Mot de passe

Mot de passe cublié ?

— Retour vers




Une fois connecte, vous arrivez sur le
Tableau De Bora

\j‘:‘/‘ &5 Mes sites & mosfa-ompda.org/en SR ET Bonjour, adminmosfa
Options de I'ecran ¥ Aide ¥
@ Tableau de bord
WordPress 5.4.1 est disponible ! Veuillez faire Ia mise 3 jour maintenant.
Accueil
Tableau de bord
A Articles
.  Ignorer
B Medias Bienvenue sur WordPress !
Voici quelques liens pour vous aider a démarrer :
L] Pages
B Commentaires Lancez-vous ! Etapes suivantes Plus d'actions
Newslatter ] ‘ K Modifiez votre page d'accueil E Gérezvos widgets ou vos menus
Personnalisez votre site
<+ Ajoutez de nouvelles pages B3 Activez ou désactivez les commentaires
Apparence . ) =
ou alors, changez complétement de théme E Ecrivez un article =¥ Plus d'informations pour bien démarrer
Extensions
B3 Affichez votre site
Utilisateurs
Outils
: D’un coup d’ceil A Brouillon rapide a
Réglages
A 14 articles B 23 pages Titre
AccessPress e
Instagram Feed WordPress 5.1.4 avec le théme AccessPress Mag. Mettre & jour vers la version 5.4.1
Qu'avez-vous e ?
AccessPress Social
Counter L
Activité A

AccessPress




+ MNovvoa
-

bord

Tableau de

Resumeé de votre Ecriture rapide
site d’un article

Brouillons récents

I n'y 2 pad oo bhroulor actucilamert

Commentaires
” Blog WordPress
recents T T L T T TR

Liens entrants

Pxtensons

Auntres actualités de WordPress (en frangass )

Ervowr ASS WP HTTP Errer: CoulcsTt resdive host Toedel Teedbarar . oorn

La premiere chose que vous devez faire, c’est de changer votre mot de passe pour le
remplacer par quelque chose de plus facile a vous rappeler. Wordpress possede un nouvel
indicateur de force pour votre mot de passe. |l permet de reconnaitre les erreurs les plus
courantes, celles qui peuvent affaiblir votre mot de passe

Cliquez sur Utilisateurs > Votre Profil dans le menu de gauche.




Profil

&% 1
g
a Profil
W Pages Options personnelles
[ ]

Editeur visuel Désactiver [aditeur visuel pour écrire
M Apparence Edition de code
| 3
& Utiisateurs ;z:lmrf.t:o:lmvdxv o Par defaut

S 2 S

)-
B Réglages Raccourcis clavier Activer les raccourcs davies pour la mi 13

Barre d'outils v Afficher |a barre d'outis lorsgue vous wisitaz e aits

Lanaue

Sur cette page, vous pouvez mettre a jour toutes vos informations personnelles,
y compris votre mot de passe, qui se trouve en bas de la page.

Cliquez sur le bouton Mettre A Jour Le Profil quand vous avez terminé.




Choix d'une langue

&
A Artides
0 ) Réglages généraux
|
Titre du site
¥ com
Newsletter Slogan Choservatoire des Médias pour une Péche Durable en &
» "
¥ B . = =
Adresse de messagerie naouieishadcad@gmail.oom
& Utilisateurs ez
F Outikc u a3 LT
B Rsgiages :
Langue du site Frangas
Géneral
Fuseau horaire
versefie (UTC) est 20829-85-86 86:27:58
Format de data
hitips://mesfz-ompda.org/en/wp-admn/options-genesal php

WordPress 4.5 est actuellement traduit en 44 langues, avec d’autres qui se
rajoutent au fur et a mesure. Vous pouvez passer d’'une traduction a l'autre
depuis I'’écran Réglages > Géneral.




Les articles et les pages

\f‘:fw .;,':;;, Mes sites £ mosfa-ompda.org/en Sz B = Créer

Accuel
Personnalisez votre site

ou alors, changez complétement de théme

Mes sites Medifiez votre page

= A partir de votre Tableau de

bord WordPress, vous A Arices

5 ° Q7 Médias
ajouterez vos Articles et vos

Pages.

Ajoutez de nouvelle

Ecrivez un article

B\ N 4+ N

Affichez votre site

L. Pages

’ Commentaires

4 Newsletter 2uneolpiogl “
» Yous verrez egalement le
. o i A 14 articles W 23 pages
nombre d'Articles et de Pages pennc ~ - -
° { Extensions VordPress 5.1.4 avade théme AccessPress Metire Or vers la version 5.4,
sur voftre site.
Utilisateurs
Activite A
Outils
Publié récemment
Réglages
21 Fév 2019, 14 h 52 min  Fisheries Communication Workshop
AcrascPross 21 Fév 2019, 14 h 30 min  Sierra Leone : IUU Fishing_Aljazeera report
Instagram Feed 21 Fev 2019, 14 h 24 min  Projet FishGuard: Les Seychelles vont surveiller la péche illégale

o ) avec des drones sans pilote
SC  AccessPress Social

Counter 21 Fév 2019, 14 h 16 min  AU-IBAR Organises Exhibition, Training On Benefits Of Fish
Products
AccessPress 20 Fév 2019, 21 h 22 min  Ornamental fish trade

Social Icons

© Réduire le menu



Différence enftre article & page

ARTICLES

lls apparaissent sur votre blog dans un ordre
chronologique inversé (les plus récents en premier)

lls peuvent étre classés dans des catégories pour
mieux’les organiser et créer des rubriques sur son
blog. Et aussi classés etiquettes, date et auteur

s peuvent comporter des étiquettes, c’'est-a-dire
des motfs clés qu'on leur associe pour un
classement encore plus fin du contenu de votre site.

lIs figurent dans votre flux RSS : le flux RSS est le
resumé des derniers articles de votre blog, les
lecteurs peuvent s’y abonner pour étre informés en
temps réel de vos dernieres publications ; ce flux
RSS peut aussi servir G créer des newsletters
automatiques qui reprennent les articles les plus
récents de votre blog,

PAGES

Ne peuvent pas étre rattachées a une
catégorie ou des étiquettes... mais elles
peuvent étre hiérarchisées. On peut définir
une page « Parent » et des pages
« Enfant ».

Peuvent avoir un template personnalisé :
on peut ainsi créer des pages au design
totalement sur mesure, 10 ou les articles
suivent un méme modele.

N'apparaissent pas dans votire flux RSS.

Sont souvent ajoutées par défaut a votre
menvu principal : si vous n'avez pas encore
défini de menu, les pages fraichement
créésur votre blog WordPress seront
souvent qjoutées automatiguement au
menu principal du blog.



Document Bk

Publier

Fiat et visibl2

Zone d’edition

Format

Post settings

Catégories
Catéganiss
Bfiqusttes

Mots cles P

Imags mise en vant

: - o Post Sicebar B
Image a la une

-




Modifier/Ajouter De Nouveaux Arficles

Ajouter ou modifier des Articles marche de la méme maniere que pour les
Pages, mais il y a cependant quelques informations supplementaires que
Vous devez entrer.

Vous pouvez changer la présentation de votre article en configurant le
Format.

Vous devrez également assigner I'article a une catégorie qui affectera le
lieu et la date a laguelle s'affichera |'article sur votre site web.

Sur le coté droit, sous le module des Catégories, vous pouvez ajouter des
Mots-Clefs a vos articles. Vos visiteurs pourront utiliser ces mofts-clefs dans
leurs recherches d’articles.

Iy a aussi I'option Image A La Une pour illustrer votre article.

Vous pouvez avoir un apergu et modifier vos arficles. Quand vous voulez
publier ou sauvegarder les modifications, cliquez sur le bouton Publier ou
Mettre A Jour.



La bibliothégue de médias

La Bibliotheque fait la liste de tous les médias que vous avez envoyé dans le systeme.
Du moment que vous téléchargez les médias directement dans vos pages ou dans vos
articles ou dans la bibliotheque, une fois que le media est dans le systeme, il sera
disponible dans la bibliotheque. Une fois que le média est dans la bibliotheque, il peut
étre utilisé dans n'importe quelle page et dans n’importe quel article de votre site.

n la plus
facile d'agjouter une
vidéo est de copier

code « intégrer »
(embed) que I'on
retfrouve facilement
chez YouTube,
Vimeo, DailyMotion
et ailleurs.

# TGblesu de bord

o Artides
9: Médias

Bibliothegue

est disponible ! Vedilies §

Bibliothéque de médias Awuter

ol
™

.n‘

witlh

Financing Sustai  Financing Sustai
and Climate-Res|  and Climate-Res!
OCEAN ECONON | OCEAN ECONOM



Les mofts-clés

Les mots-clés ou étiquettes sont importants pour Google.
Dans WordPress, on ajoute les mots-clés dans les articles. 2 conseils de base

1. ajouter des mots-clés qui apparaissent dans larticle ; et

2. ajouter en moyenne 3-7 mots-clés par article

<1z B

&Y & Messites @ mosfa-ompda.org/en -+ Créer

@2 Tableau de bord
WordPress 5.4.1 est disponible ! Veuillez faire la mise 3 jour maintenant.

* Articles
Etiquettes

Ajouter une nouvelle étiquette

Actions groupeées |~ Appliquer
Etiquettes Nom
Nom

‘;;] Médias

Ce nom est utilisé un peu partout sur votre site. AU-IBAR
I Pages

Slug
B Commentaires

- baleine
Newsletter Le stug est la version normalisée du nom. Il ne contient généralement

que des lettres minuscules non accentuées, des chiffres et des traits

Apparence d’union.

Banque Mondiale

& Extensions Description

Utilisateurs

Outils Benin

t3d Réglages

AccessPress La description n’est pas trés utilisée par défaut, cependant de plus en COMHAFAT

Instagram Feed plus de themes ['dffichent.

Ajouter une nouvelle étiquette

AccessPress Soci

Bonjour, adminmosfa -

Options de l'ecran ¥ Aide ¥

Rechercher dans les étiquettes

15 éléments

Description Slug Total
— au-ibar o
— baleine (6}

- banque-mondiale o
- benin e
— comhafat o

~



Les catégories

» |es categories sont les grands themes de votre site WordPress.

» Dans WordPress, on ajoute les categories dans les articles, pas les pages.

WY &% Mes sites @ mosfa-ompda.orgfen < 13 B =+ Créer Bonjour, adminmosfa

Options de l'écran ¥ Aide ¥
@2 Tableau de bord
WordPress 5.4.1 est disponible ! Veuillez faire la mise a jour maintenant.

e -
Categories
Rechercher dans les catégories
Catégories Ajouter une nouvelle catégorie Actions groupées [V | | Appliquer 29 éléments 1 | sur2| 2
Etiquettes Nom -
Nom Description Slug Total
&7 Médias _ _
Ce nom est utilisé un peu partout sur votre site. Coopération Coopération cooperation 0
i Pages
Slug
B Commentaires
Entretiens Entretiens entretiens
Newsletter Le slug est la version normalisée du nom. Il ne contient généralement
que des letires minuscules non accentuées, des chiffres et des traits
S
Apparence a uniwon.
5 2 Nouvelles Nouvelles nouvelles 1
Bdensions Categorie parente
Aucun ~
Utilisateurs
Les catégories, contrairement aux étiquettes, peuvent avoir une
S 5= i X ~ i = - o
Outils hiérarchie: Vous pouvez avoir une catégorie nommée Jazz, et @ Afrique Centrale Afrique Centrale afrique-centrale U
Uintérieur, plusieurs catégories comme Bebop et Big Band. Ceci est
Réglages totalement facultatif.
Description — Afrique de I'Est Afri I'Est afrique-de-lest 1
AccessPress P a que de I'Es a

Instagram Feed

https://mosfa-cmpda.org/en/wp-admin/edit-tags.php?taxcnomy=category




Difference entre Catégorie & Tags ou

etiquettes

CATEGORIES

Les catégories sont visibles dans le
plan du site.

Aident a identfifier I'objet du blog

Aident le lecteur savoir si il est au
bon endroit.

Aident a comprendre le contenu

Pas de catégories avec un seul
article

Possibilité de sous-catégories

TAGS

» | es fags sont des mofts
clés de voftre site.

» Sont des micro-données
ou des métadonnées

» Normalement plus de
tags que de categories.



4.5
Manuel Wordpress

85 pages de guide pour apprendre

Vous pouvez aussi consulter le Manuel yworadpress

Joint par email




Merci d'avoir étée la |

naoufel4dhaddad@gmail.com




